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 Kỹ năng mềm

Nghe Nói Đọc Viết

Tiếng Anh Trung bình Trung bình Trung bình Trung bình

Có kinh nghiệm chăm sóc khách hàng, có tinh thần học hỏi, chịu khó. Khả năng tiếp thu nhanh, hoà đồng vui vẻ với mọi người. Khả năng
nói chuyện lưu loát, rõ ràng. Chịu được áp lực công việc.

Mức lương mong muốn:
Thỏa thuận

Số năm kinh nghiệm:
Dưới 1 năm

Ngành nghề: Hành chính / Thư ký / Văn phòng, Luật / Pháp lý, Nhân sự

Cấp bậc mong muốn:
Nhân viên

Trình độ học vấn:
Đại học

Nơi làm việc: Cần Thơ, Vĩnh Long

Từ 09/2022 -
01/2026

Bằng cử nhân Luật

Đơn vị đào tạo: Đại học Cần Thơ

Xếp loại: Giỏi

Từ 02/2026 -
08/2026

Nhân viên xử lý nợ tín dụng

Công ty: Công ty luật TNHH MTV Khang Minh

Từ 12/2025 -
02/2026

Thực tập sinh

Công ty: Công ty TNHH MTV Phong Dinh

Mô
tả: Thực tập tại Công ty Luật TNHH MTV Phong Dinh từ ngày 8/12/2025-đến nay. Thực hiện một số công

việc như: Dịch các đoạn ghi âm sang văn bản, làm bản tự khai,…

Từ 09/2025 -
11/2025

Thực tập sinh

Công ty: Văn phòng công chứng Trần Văn Thanh

Mô
tả: Từng thực tập tại VPCC Trần Văn Thanh trong vòng 2 tháng thực hiện các công việc như: sao y giấy tờ,

làm sơ yếu lý lịch cho khách hàng, tiến hành nhập liệu lưu hồ sơ, scan hồ sơ và một số công việc như phô tô

giấy tờ, sắp xếp hồ sơ, đánh bút lục

Từ 05/2025 -
07/2025

Thực tập sinh

Công ty: Viện Kiểm Sát nhân dân quận Cái Răng

Mô
tả: Từng thực tập tại VKS nhân dân quận Cái Răng trong vòng 2 tháng đã từng thực hiện các công việc như

Sắp xếp hồ sơ và đánh bút lục hồ sơ, thực hiện nhập liệu các hồ sơ lên máy và xem được hồ sơ, quy trình xét xử

các vụ án dân sự, hình sư.



Giao tiếp và tạo lập quan hệ     

Quản lý bản thân     

Làm việc nhóm     

Học và tự học     

Lắng nghe     

MS Word     

MS Excel     

MS Powerpoint     

Photoshop     

  Thông tin hồ sơ

  Học vấn / bằng cấp

  Kinh nghiệm làm việc

  Kỹ năng

  Trình độ tin học

  Trình độ ngoại ngữ

  Hoạt động thành tích
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