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Vị trí ứng tuyển KẾ TOÁN BÁN HÀNG



HỌC VẤN


	ĐẠI HỌC CẦN THƠ
10/2010 - 05/2014

Trung tâm ĐT NC & TVKT (ĐH Cần Thơ)
	Chuyên ngành: KỸ SƯ KHOA HỌC CÂY TRỒNG
Tốt nghiệp loại Giỏi
Chuyên ngành: Thực hành kế toán doanh nghiệp



MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

[bookmark: _Hlk237849501]Tìm kiếm môi trường làm việc cởi mở, học hỏi thêm nghệp vụ chuyên môn kế toán phục vụ công việc hiệu quả vừa nâng cao kinh tế bản thân. Mong muốn được cống hiến hết mình và góp phần tối ưu quy trình bán hàng và nâng cao chất lượng phục vụ khách hàng.

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

	02/2013 
- 
05/2017
	Nhân viên kinh doanh - CÔNG TY CP VTNN VIỆT NÔNG
· Tìm kiếm và xây dựng hệ thống khách hàng để tiến hành kinh doanh. 
· Tiếp nhận đơn hàng từ khách hàng cấp 1, đặt hàng và theo dõi lịch giao nhận hàng.
· Báo cáo các số liệu kinh doanh cho giám đốc kinh doanh.
· Theo dõi công nợ và thu hồi công nợ.
· Triển khai các chương trình bán hàng, khuyến mãi, hội nghị khách hàng, hội thảo đầu. 

	06/2017 
- 
12/2018
	CÔNG TY ĐIỆN NƯỚC GIA DỤNG TÂN NGUYÊN - CÔNG TY ĐIỆN NƯỚC GIA DỤNG TÂN NGUYÊN
- Hỗ trợ hoạt động kinh doanh tại doanh nghiệp:
· Nhận đơn đặt hàng qua điện thoại, giao hàng và xuất hóa đơn.
· Xử lý- khắc phục các phát sinh tại cửa hàng và trên hệ thống bán hàng online.
· Quản lý kho hàng, xuất nhập hàng trong kỳ.
· Lên kế hoạch dự trù thu hồi công nợ, thanh toán cho nhà cung cấp.

	12/2018 
- 
03/2020
	Nhân viên bán hàng - CÔNG TY TNHH MY FARM (cửa hàng)
· Bán hàng và kết hợp với sale thực hiện kế hoạch kinh doanh tháng/ cửa hàng
· Hỗ trợ xây dựng chương trình khuyến mãi theo tháng cho từng sản phẩm, từng thời điểm.
· Theo dõi hàng tồn kho và lên kế hoạch nhập hàng và điều phối hàng giữa các kho của cửa hàng.
· Tổng hợp, thống kê, báo cáo các số liệu kinh doanh cho giám đốc kinh doanh.
· Lên kế hoạch thanh toán và thu hồi công nợ.

	03/2020 
- 
06/2021
	SALE ADMIN - CÔNG TY TNHH PHÚ NÔNG
· Kiểm tra theo dõi đơn hàng theo các chương trình bán hàng.
· Lập phiếu và theo dõi xuất hàng bán.
· Nhắc Sale tổng hợp hóa đơn cho khách hàng khi tới hạn thanh toán.
· Chấm công cho Sale.
· Kiểm tra, đối chiếu KPI hàng tháng cho Sale.
· Gửi các chương trình của công ty đang thực hiện đến ASM, ATS của khu vực.
· Theo dõi báo cáo tiến độ hoàn thành công việc của khu vực.
· Báo cáo DS hàng tuần/ tháng/ vụ/ năm tới Trưởng phòng, GĐKD, cập nhật dữ liệu bán hàng.

	07/2021 
- 
07/2025
	SALE ADMIN - CÔNG TY HÓA NÔNG LÚA VÀNG
· [bookmark: _Hlk237849333]Gửi các báo giá và chương trình khuyến mãi gửi khách hàng.
· Cập nhật chứng từ lên hệ thống bán hàng.
· Thực hiện các công việc hành chính: chuẩn bị đơn hàng, theo dõi giao hàng, ...
· Hỗ trợ phòng kinh doanh trong việc chăm sóc khách hàng, chốt các CTKM.
· Tiếp nhận thông tin khách hàng qua điện thoại, email
· Tính chiết khấu khuyến mãi cho khách hàng.
· Đối chiếu công nợ và thu hồi các công nợ tới hạn. 

	08/2025
-
07/2026
	ADMIN HÀNH CHÍNH-CÔNG TY TNHH NÔNG NGHIỆP THIÊN LỘC THẮNG
· Tiếp nhận và xử lý đơn hàng từ bộ phận kinh doanh/đại lý. 
· [bookmark: _Hlk237849446]Theo dõi tiến độ giao hàng, phối hợp Kho, Điều phối xử lý đơn hàng.
· Cập nhật dữ liệu khách hàng, giá bán lên CRM.
· [bookmark: _GoBack]Sao khi giao hàng thành công hạch toán bán hàng, xuất hóa đơn bán hàng và cập nhật công nợ.
· Hỗ trợ kiểm kho, đề xuất nhập nguyên vật liệu theo kế hoạch kinh doanh.
· Báo cáo doanh số, đơn hàng và tình hình thực hiện kinh doanh trên Amis.




ĐIỂM MẠNH

[bookmark: _Hlk237849523]Có kinh nghiệm xử lý đơn hàng, chăm sóc khách hàng, theo dõi xuất nhập tồn nghiệp vụ kế toán bán hàng và phối hợp với kho, vận chuyển. Thành thạo Excel và có tinh thần trách nhiệm cao.

KỸ NĂNG

Excel ★★★★★
Word ★★★★☆
Giao tiếp ★★★★★
Quản lý thời gian ★★★★☆
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