GIGI THIEU

HOC VAN

2020 - 2024

2025 - 2026

KINH NGHIEM

4/2026 - hién tai

11/2024 - 4/2026

DANG CHAU
UYEN

Nhan vién Phap ché

CU nhan Luat v8i nén tang kién thuc vé phap luat Doanh nghiép va 02 nam
kinh nghiém lam viéc vé cdéng tac Phap ly. V&i thé manh vé ky nang nghién
clu, cdp nhat va phan tich quy dinh phap luat; soan thao/ ra soat hdp déng
va thuc hién cac céng tac hanh chinh trong Doanh nghiép. La ngudi can
théan, trach nhiém va chu trong tinh chinh xac trong céng viéc. Mong muén
cd thé van dung tu duy phap ly va cac ky nang lién quan dé dong gop vao
sU hiéu qua trong viéc thuc hién cac céong tac phap ly cho Doanh nghiép,

dac biét 13 loai hinh Céng ty C6 phan.

DAl HOC KINH TE - LUAT PHQG TPHCM
CU NHAN LUAT

HOC VIEN TU PHAP - TPHCM

KHOA DAO TAO NGHE LUAT sU

CONG TY cO PHAN TU VAN CES VIET NAM

PARALEGAL

e Nghién clu, cap nhat, phan tich cac quy dinh phap luat va thuc hién cac
thu tuc phap ly lién quan dén linh vuc hoat déng ctia Cong ty.

¢ Soan thao/ ra soat hgp déng, tai liéu phap ly; nhan dién va danh gia cac rai
ro phap ly phat sinh trong hoat déng.

e« Tham gia dam phan hdp déng va thuc hién cac thd tuc phap ly lién quan
truc ti€p dén hoat déng cla Céng ty.

e Chuén bi, quan ly hd s va phéi hgp lam viéc v3i Ce quan Nha nudc cd tham

quyén Vvé cac thu tuc phap ly.

POAN LUAT SU THANH PHO PONG NAI
THU KY (PHU TRACH PHAP LY - HANH CHINH)
¢ Nghién clu, cap nhat va phan tich cac quy dinh phap luat, theo ddi cac
thay déi lién quan dén hoat dong cua té chic.
o Thuc hién cac thud tuc hanh chinh/thu tuc phap ly lién quan dén té chiec.
e Raso0at, quan ly hoé sa va van ban phap ly, chuan bi tai liéu phuc vu thanh
e tra, ki€ém tra cla Ca quan Nha nudc.
¢ Tham muu cac van dé vé hé théng quy ché, ndi quy, quy trinh ndi bd lién
quan dén phap ly.
o Daidién lam viéc truc ti€p véi Ca quan Nha nudc vé cac van dé phap ly -

hanh chinh cla té chuc.



BANG CAP,
CHUNG CHiI

THANH TICH

KY NANG

DANG CHAU
UYEN

Nhan vién Phap ché

CU nhan Luat - GPA: 3.0 - Xép loai: Kha.

Chung chi tét nghiép Dao tao k¥ nang nghé Luat su.
Tiéng Anh: TOEIC 4 ky nang (L-R: 600/900 & S-W: 240/400).
Tin hoc: Chung chi Ung dung Tin hoc ca ban.

Bai Nghién clu Khoa hoc dat cdp Khoa Luat nam 2023.
Pat Hoc béng Khuyén khich Hoc tadp HK | nam hoc 2023 -

2024.
Sinh vién 5 T6t Cap Chi hdéi nam hoc 2020 - 2021.

Nghién clu quy dinh phap luat.

Pam phan/ soan thao/ ra soat hgp déng.
Phan tich van dé phap ly.

Soan thdo van ban hanh chinh - phap ly.
Thuc hién cdc thu tuc phap ly doanh nghiép.
K¥ nang lam viéc cung v8i Ca quan Nha nudc.

chauuyen202302@gmail.com

TP.HCM

0916.206.712



	ĐẶNG CHÂU UYÊN
	Nhân viên Pháp chế
	GIỚI THIỆU
	HỌC VẤN
	2020 - 2024
	Cử nhân Luật với nền tảng kiến thức về pháp luật Doanh nghiệp và 02 năm kinh nghiệm làm việc về công tác Pháp lý. Với thế mạnh về kỹ năng nghiên cứu, cập nhật và phân tích quy định pháp luật; soạn thảo/ rà soát hợp đồng và thực hiện các công tác hành chính trong Doanh nghiệp. Là người cẩn thận, trách nhiệm và chú trọng tính chính xác trong công việc. Mong muốn có thể vận dụng tư duy pháp lý và các kỹ năng liên quan để đóng góp vào sự hiệu quả trong việc thực hiện các công tác pháp lý cho Doanh nghiệp, đặc biệt là loại hình Công ty Cổ phần.

	ĐẠI HỌC KINH TẾ - LUẬT ĐHQG TPHCM
	2025 - 2026


	KINH NGHIỆM
	4/2026 - hiện tại
	11/2024 - 4/2026
	HỌC VIỆN TƯ PHÁP - TPHCM
	CÔNG TY CỔ PHẦN TƯ VẤN CES VIỆT NAM
	Nghiên cứu, cập nhật, phân tích các quy định pháp luật và thực hiện các thủ tục pháp lý liên quan đến lĩnh vực hoạt động của Công ty.
	Soạn thảo/ rà soát hợp đồng, tài liệu pháp lý; nhận diện và đánh giá các rủi ro pháp lý phát sinh trong hoạt động.
	Tham gia đàm phán hợp đồng và thực hiện các thủ tục pháp lý liên quan trực tiếp đến hoạt động của Công ty.
	Chuẩn bị, quản lý hồ sơ và phối hợp làm việc với Cơ quan Nhà nước có thẩm quyền về các thủ tục pháp lý.

	ĐOÀN LUẬT SƯ THÀNH PHỐ ĐỒNG NAI
	Nghiên cứu, cập nhật và phân tích các quy định pháp luật, theo dõi các thay đổi liên quan đến hoạt động của tổ chức.
	Thực hiện các thủ tục hành chính/ thủ tục pháp lý liên quan đến tổ chức.
	Rà soát, quản lý hồ sơ và văn bản pháp lý, chuẩn bị tài liệu phục vụ thanh
	tra, kiểm tra của Cơ quan Nhà nước.
	Tham mưu các vấn đề về hệ thống quy chế, nội quy, quy trình nội bộ liên quan đến pháp lý.
	Đại diện làm việc trực tiếp với Cơ quan Nhà nước về các vấn đề pháp lý - hành chính của tổ chức.
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