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TOM TAT

Tot nghiép xudt sac chuyén nganh Logistics & Quan ly Chudi cung tng tai Dai hoc Kinh t& TP.HCM (GPA
3.68/4.0), cé kinh nghiém thuc té trong diéu phdi van chuyén, quan tri chubi cung Ung va van hanh thuong
mai dién t&. Co thé sir dung SAP, WMS va Microsoft Excel. Cé kinh nghiém chuan bj va quan ly ching tir van
chuyén va thuong mai, phdi hgp vdi nha cung cdp va kho van, giao tiép chuyén nghiép bang tiéng Anh va
tiéng Viét vai déi tac. Ky nang xtr ly da nhiém va giai quyét van dé tot, co kha nang lam viéc doc 1ap trong moi
trudng nhip dé nhanh.

HOC VAN

Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh (UEH): 2022 - 2026
« Nam ving kién thic vé thu mua, chudi cung tng va nghiép vu logistics.
« Thanh thao trong viéc chuan bi, ki€m tra va quan ly ching tur logistics va thuong mai.
+ Hiéu biét vé phdéi hop nha cung cép, quy trinh mua hang, quan ly ton kho va cac quy trinh thuong mai
quac té.
o Nam ré Incoterms 2020, cac phuong thirc thanh toan quéc té va Microsoft Offic

KINH NGHIEM
Admin Van hanh va Cung Ung | Sanofi Thang 07/2026 - Thang 09/2026

« XUrly va quan ly chirng tlr mua hang bao gém PO, PR, hgp déng va héa don; dam bao hoé so day du trudc
han chét s8 k& toan.

« Phdi hgp vdéi nha cung cap va cac bd phan ndi bd dé ti€ép nhan, kiém tra va luadn chuyén phiéu giao hang,
hda don phuc vu viéc 1ap PR.

o Phat hanh PO néi bd dua trén hoa don nha cung cip theo bi€u mau cla ting Category do thanh vién SCO
cung cap.

« Theo d6i quy trinh ky két hgp dong bao gém ra soat phap ly, in an, dong dau va luu trir.

o Quan ly dat van phong pham hang thang va yéu cau vat tu dao tao cho phong ban.

Thuc tap sinh Quan ly don hang | YCH Protrade Thang 12/2025 - Thang 06/ 2026

e Quan ly ton kho va van hanh xtr ly don hang trén hé théng SAP, dam bao dé chinh xac cla di liéu ton kho
va tinh trang sdn cé cua hang hda.

« Diéu phdi va gidam sat nhan vién soan hang tai kho nham dam bao don hang dugc chudn bi chinh xac,
dung tién do.

« Chuan bj va kiém tra chirng tir xuat hang nham dam bao tuan thu quy dinh va giao hang ding han.

« Theo d&i cac mdc van chuyén va cap nhat dir liéu trén SAP dé dam bao kha nang theo ddi 16 hang day du.

« Phdi hop vdi kho va cac bd phan ndi bd dé xtr ly cac van dé phat sinh trong qua trinh x&r ly don hang va
giao hang.

KY NANG & CHUNG CHi

« Ngoai ngit: Tiéng Anh (IELTS 7.0 — Thanh thao giao ti€p, co thé s dung trong moi truong thuong mai

e Chuing chi: IC3 Digital Literacy Master, IELTS 7.0

« Ky ndng chuyén mon: Kiém soat ton kho, Quan tri mua hang, Quan ly ching tr, SAP, WMS/WX3, Microsoft
Office.
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