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cKinh Nghiém Lam Viéc
() 2020-2021

Céng ty:  CONG TY TNHH TM SX VA XD PHONG THINH
Vi tri: Trg 1y van phong

M6 ta: Lap ké hoach san xuét
Trién khai thong tin san xuat
Theo ddi, bao céo tién do san xut
Nhan don hang, gtri bao gia, cac thu tuc ky két hop dong, thanh 1y hop dong
Tiép nhan va xir ly khiéu nai khach hang
@ Thang 10/2021 dén nay

Céng ty: CONG TY CO PHAN GREENPAN
Vi tri: Tro ly van hanh nha may

Mé6 ta: Diéu phdi tit ca cac hoat dong hanh chinh san xuit hang ngay ciia nha may, dam bao cho cong
viéc ndi bd dugc van hanh.

Tuyén dung, hudng dan, diéu phéi nhan lyc bo phan san xuét, van hanh.

HO tro dao tao, to chirc cac chuong trinh cai tién cho doi ngil san xuét tai cong ty.

Diéu phéi van chuyén hang hoa, vt tu

Chiu trach nhiém hd so lién quan, tiép doan danh gia cac chtng chi trong va ngoai nude: ISO,
EN14509, FM,..

Thiét lap, trién khai va kiém soat qua trinh van hanh san xuét mot cach toi wu

Gidm sat viéc tuan thu quy trinh, v€ sinh an toan lao dong

Theo ddi tién do cong viéc, du an

Tham gia diéu phdi, 1ap ké hoach san xuat, dam bao dung quy trinh va tién d6 yéu cau

Téng hop béo céo dinh ky va dot xuat cho GDNM v& tinh hinh san xuit va cac van dé phat sinh
Phéi hop véi cac bo phan lién quan dé giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh van hanh.

Kha ning diéu phdi, 1ap ké hoach, xir Iy da nhiém

Chu dong, c6 kha nang xir Iy cc van dé tai nha may

Tu duy hé théng, ti mi trong cong viéc, minh bach trong quan tri dit liéu
Tiéng Anh: co ban

Trinh D6 Hoc Vén

@ 2010 - 2014

Pai Hoc Nong Lam TPHCM
Tét nghiép chuyén nganh Cong nghé thong tin - hé Cao dang

csa thich

Poc sach

Trong cay
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	Tôi đã có hơn 5 năm kinh nghiệm tại vị trí Trợ lý vận hành nhà máy. Tôi là người ham học hỏi, muốn được thử sức với nhiều tình huống mới để tăng kỹ năng cũng như kinh nghiệm cho bản thân.
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	Điều phối tất cả các hoạt động hành chính sản xuất hàng ngày của nhà máy, đảm bảo cho công     việc nội bộ được vận hành. Tuyển dụng, hướng dẫn, điều phối nhân lực bộ phận sản xuất, vận hành. Hỗ trợ đào tạo, tổ chức các chương trình cải tiến cho đội ngũ sản xuất tại công ty. Điều phối vận chuyển hàng hóa, vật tư Chịu trách nhiệm hồ sơ liên quan, tiếp đoàn đánh giá các chứng chỉ trong và ngoài nước: ISO, EN14509, FM,.. Thiết lập , triển khai và kiểm soát quá trình vận hành sản xuất một cách tối ưu Giám sát việc tuân thủ quy trình, vệ sinh an toàn lao động Theo dõi tiến độ công việc, dự án Tham gia điều phối, lập kế hoạch sản xuất, đảm bảo đúng quy trình và tiến độ yêu cầu Tổng hợp báo cáo định kỳ và đột xuất cho GĐNM về tình hình sản xuất và các vấn đề phát sinh Phối hợp với các bộ phận liên quan để giải quyết các vấn đề phát sinh trong quá trình vận hành.
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