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Sinh viên vừa hoàn thành chương 

trình ngành Kinh doanh thương mại, 

sẵn sàng học hỏi quy trình mua hàng 

trong môi trường sản xuất. Có nền 

tảng về đối chiếu dữ liệu, theo dõi 

tiến độ và hồ sơ chứng từ từ hai kỳ 

thực tập, mong muốn gắn bó và phát 

triển năng lực mua hàng lâu dài.

HỌC VẤN

Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh

Đã hoàn thành, chờ cấp bằng TN

Ngành Kinh doanh thương mại

GPA 3.69/4.0

NGOẠI NGỮ

Tiếng Anh: IELTS 6.5

KINH NGHIỆM

Công cụ: MS Excel (VLOOKUP, 

Pivot Table), MS Word, phần mềm 

quản trị nội bộ, Canva

Kỹ năng mềm: Tỉ mỉ, cẩn thận, 

Quản lý tiến độ, Tư duy phân tích, 

Có trách nhiệm, Sẵn sàng học hỏi

KỸ NĂNG

Cập nhật hồ sơ thanh toán, quyết toán chi phí trên 

phần mềm quản trị nội bộ

Rà soát và đối chiếu thông tin về giá, điều khoản hợp 

đồng và hồ sơ báo giá đấu thầu

Phối hợp với các phòng ban nội bộ và đối tác để trao 

đổi thông tin, theo dõi tiến độ ký kết và hoàn thiện hồ 

sơ hợp đồng

Phân loại, sắp xếp và quản lý hồ sơ hợp đồng, chứng 

từ liên quan

(11/2025 - 01/2026)

Thực tập sinh Kinh doanh B2B - Công ty CP Đầu Tư 

Thương Mại và Phát Triển Công Nghệ FSI

Đăng tải và cập nhật thông tin sản phẩm trên các kênh 

bán hàng đa nền tảng: Website (Haravan), Shopee, 

TikTok Shop và Lazada

Chuẩn hóa từ khóa tìm kiếm và hệ thống hashtag trong 

nội dung mô tả sản phẩm, góp phần đồng bộ nội dung 

và tối ưu SEO gian hàng

Liên hệ, gửi đề xuất hợp tác với KOC trên TikTok; theo 

dõi tiến độ triển khai và tiếp nhận video theo thời hạn 

bàn giao

Tổng hợp các chỉ số vận hành livestream, biên soạn tài 

liệu tóm tắt thông tin sản phẩm phục vụ các phiên 

livestream kết hợp KOL

Hỗ trợ vận hành các phiên Shopee Live: thiết lập lịch 

livestream, ghim mã giảm giá, khởi tạo Flash Sale và 

quản lý chương trình xu/quà tặng

Thiết kế và cập nhật hơn 400 hình ảnh nền, hình ảnh 

biến thể màu sắc trên Canva

(08/2026 - 11/2026)

Thực tập sinh Thương mại điện tử - Công ty CP    

Thời Trang American (iBasic)

NHÂN VIÊN MUA HÀNG 
TRONG NƯỚC


