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MUC TIEU NGHE NGHIEP

Mong mudén tim dugce cong viéc ké toan 6n

dinh trong moi trudng chuyén nghiép, co
co hoi phat trién 1au dai va nang cao
chuyén moén. Khéng ngirng hoc hai, tich
lay kinh nghiém thuc té, trau doéi kién
thirc nghiép vu va phat huy tinh than
trach nhiém dé hoan thanh tét cong viéc,
hudéng dén trd thanh mét nhan vién ké
toan gidi, déng gop tich cuc vao su phat
trién ctia cong ty.

& CAC KY NANG

Tin hoc van phong:
- Str dung thanh thao cac céng cu Word,
Excel, Power Point

Nghiép vu ké toan néi bd va theo déi
céng ng.:

7= HOC VAN

09/2018 - 09/2022
Pai hoc Hung Vwong, Ké toan

Puoc dao tao kién thirc chuyén nganh Ké toan, ndm virng
cac nguyén tac ké toan co ban, quy trinh xir Iy chirng t,
theo doi thu chi va cong ng. Co kién thirc vé téng hop s
liéu, lap bao cao ké toan va st dung tin hoc van phong
phuc vu céng viéc.

&= KINH NGHIEM LAM VIEC

03/2022 - 09/2022
Céng ty TNHH Co khi Tung Ngii Kim, Ké toan kho

- Theo doi va cap nhat tinh hinh nhap — xuét — tén kho,
dam bao s6 liéu hang hoa duge ghi nhan day du va kip
thoi.

- Kiém tra s6 lugng, phan loai va sap xép hang hoa trong
kho; theo doi ton kho dé kip thai dé xuat bd sung hang
hoa, han ché tinh trang thiéu hut.

- Kiém tra tinh hgp 1& ctua hoa don, chirng tir lién quan dén
hoat dong nhap - xuat hang hoa trudc khi thuc hién
nghiép vu.

- Nhéap liéu héa don, chirng tir va cap nhat so liéu hang
héa vao hé théng quan 1y cua céng ty hang ngay.

- Kiém ké hang hoa, déi chiéu s6 liéu thue té véi s6 sach va
téng hgp chirng tir chuyén phong ké toan theo quy dinh.

- Theo doi cac van dé lién quan dén coéng ng phat sinh
trong qua trinh giao nhan hang hoa va phéi hop xac minh
khi can thiét.

- S&p xép, quan ly hang héa va ho so kho khoa hoc; dé
xuat cac bién phap cai thién céng tac quan ly kho, nang
cao hiéu qua st dung khéng gian luu trir.

03/2022 - 09/2022 ,
CONG TY TNHH DOO DREAM HOSPITALITY, KE
TOAN NOI BO

- Theo doi cong ng phai thu, phai tra; cap nhat so liéu,
kiém tra va déi chiéu cdng ng voi cac bén lién quan.

- Theo dbi, tobng hgp doanh thu va chi phi phat sinh, dam
bao s6 liéu dugce cap nhat day du, chinh xac va kip thaoi.

- Quan ly cac khoan thu, chi néi bo; kiém tra chirng tu
thanh toan va cap nhat sé liéu phuc vu cong tac quan ly
tai chinh.

- Theo déi bang chdm cdéng, téng hop di liéu ngay cdng va
phéi hop thuce hién cong tac tinh lwong theo quy trinh cua
cong ty.

- Str dung phan mém ké toan MISA dé nhéap liéu, cap nhat
va quan ly so liéu phuc vu cong viéc ké toan ndi bo.

- Téng hop s6 liéu, 1ap bao cao doanh thu, chi phi, cdng ng
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Theo déi thu chi, téng hgp doanh thu, chi
phi va lap bao cao noi bo. Kiém tra, déi
chiéu va cap nhat cong ng phai thu, phai
tra.

Can than, trung thuwe, cé tinh than

trach nhiém va phéi hgp cong viéc tot.:

Can than, trung thuc, co tinh than trach
nhiém, chtl dong trong céng viéc va phoi
hgp tot vai cac bé phan lién quan.

@ SO THICH

- Hoc hoi nhirng k§ nang mai dé nang cao
hiéu qua céng viéc.

- Tham gia cac hoat dong tap thé va giao
luu voi dong nghiép.

va thu chi theo yéu cau cua cap trén.

- Thue hién cong tac hanh chinh, sap xép va luu trir ho so,
chirng tlr; phéi hgp voi cac bo phan lién quan dé dam bao
cong viéc duge xir ly dung tién do.

- Thuc hién cac cong viéc ké toan nodi boé va hanh chinh
khac theo su phan cong cua quan ly truc tiép.
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