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VE BAN THAN

Sinh vién tdt nghiép nganh Luat Kinh té€ - UEH. Thong qua qua trinh hoc tap va thuc tap, em da rén luyén
dugc cac k§ ndng vé quan ly ho so, sap xép tai liéu, lam viéc can than, chinh xac va tuan thd quy trinh.
Bén canh dd, em ludn san sang hoc hoi, nhanh chéng thich nghi va khéng ngai khdm pha nhirng Iinh vuc
ma&i. Em tin rang véi tu duy phan tich, tinh than trach nhiém va thai do cau tién, em cé thé déng gdp tich
cuc va tao ra gia tri déi vai quy cong ty.

HOC VAN

Truong THPT chuyén Lam Son 09/2019 - 05/2022
Xép loai: Gidi - DTB: 8.4/10

Pai hoc Kinh té TP.HCM (UEH) 10/2022 - 2025
CU nhén Luat Kinh té

GPA: 3.5/4.0

Ngoai ngir

Tiéng Anh: TOEIC: 720

KINH NGHIEM LAM VIEC

Thuc tap sinh Phap ly - VIETBANK ASSET MANAGEMENT COMPANY 03/2025 - 06/2025
o HO trg scan, quan ly, sdp xép va luu trtr hd so ban gidy va ban mém.
« Nhap va cdp nhat dir liéu ho so, ddm bao thoéng tin dung va day du.
« Thuyc hién céac cong viéc hanh chinh theo hudng dan cua can bd phu trach.
« Soan thdo van ban, thong bdo, don tu, gidy to, hd so phdp ly va ra sodt van ban, hgp déng don gian
theo hudng dan clia can b phu trach.
« Lap bdo cdo cdng viéc hang tuan (viéc da hoan thanh, viéc chua hoan thanh)
« Phai hgp voi déng nghiép dé hé trg cong viéc chung.

Thanh vién - Doan Thanh nién&Hbi sinh vién, Khoa Luat UEH 2022-2024
« HO trg phan céng nhan su cho cac hoat dong, su kién.
« Dang thong tin tuyén thanh vién cho chuong trinh
« Theo d6i danh sach tham gia va tién do cong viéc bang Google Sheets.
o HO tro td chirc va diéu phdi cac hoat déng ndi bo.

HOAT DONG/DU AN
“Nang” - Chuong trinh Chao dén Tan sinh vién, Khoa luat UEH
« HO tro chuan bi k& hoach va lich trinh don gian cho chuong trinh.
« Hudng dan, hé trg ngudi tham gia va giai dap thac mac co ban.
« HO tro kiém tra danh sach tham gia.
« Phdi hgp vdi cac thanh vién d& dam bao chuong trinh dién ra suén sé.

THONG TINKHAC

« Chuirng chi: IC3 (GS6)

» Ky nang: Excel (s&r dung thanh thao cac ham co ban: V/HLookup, Match, Pivot Table,...), Canva,
Notion, Microsoft Office, Miro, Google Sheets,...

« Can than, ti mi khi lam viéc vdi gidy to va sé liéu, chiu khé hoc hdi, ti€p thu nhanh, cé thé lam viéc
theo thoi han yéu cau, kha ndng chiu ap luc tot.

« Dam bao tién d6 cobng viéc va nhanh chong thich nghi, hoc hai trong moi truong maéi.
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