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Ky nang

Can than, ti mi

Giao tiép tot

Cha dong va c6 tradch nhiém

Khd né&ing phéi hgp céng viéc 16t
C6 kha néng xu ly nhiéu dau viéc

Chuiing chi

Tin hoc van phong
Tiéng Anh cd ban

Danh hiéu va giai
thuéng

Nguyén Ly Nhét Linh
Sales Admin

Sales Admin véi han 4 nam kinh nghiém trong linh vuc hé trg
kinh doanh, ban hang va quan ly van hanh. Co kinh nghiém thuc
té trong xU ly don hang, quan ly hop déng, theo ddi doanh thu —
céng nd, quan ly ho s6 va phéi hodp véi nhan vién kinh
doanh/khach hang.

Tac phong can than, chi ddng, trach nhiém, giao tiép t6t va cé
kha nang theo déi nhiéu dau viéc dong thdi. Mong muén tim kiém
moi trudng chuyén nghiép dé phat huy kinh nghiém, déng gop vao
hiéu qua hoat dong kinh doanh va gén bé 1au dai.

Kinh nghiém lam viéc

Cong Ty Bat Pong San Pong Hung | 2016 - 2018

Nhan vién Sale Admin

Soan thao van ban, hgp déng, céng van théng bao.Luu trit, sdp xép,
quan ly hé s6.Quan ly va cap phat van phong phdm.Sép xép lich hop
giao ban, chuan bi phong hop.

Cong ty Sai gon Co.op | 2018 - 2020

Nhan vién ban hang

Trung bay & quan ly hang hda, quay k&, dan tem, diéu chinh bang gia
khi cé théng bao

Gidi thiéu, tu van khach hang

Chuan bi tién 1é cho ca lam viéc, ké ndp tién cho ban diéu hanh

Tinh tién, kiém tra, bao géi hang hoa

Cong ty CPSX nhua Duy Tan | 2020 - 2024
Nhan vién Sale Admin
e H6 trg truc tiép ddi ngll Nhan vién Kinh doanh trong qué trinh xur ly
va theo doéi giao dich.
« Tiép nhan, kiém tra va xi ly don hang ti Nhan vién Kinh doanh.
¢ Quan ly ho sg va giao dich véi khach hang: hdp déng, hay giao dich,
chung tu lién quan.
« Cap nhat san pham, chinh sach ban hang va truyén dat théng tin
dén doi ngd kinh doanh.
« Theo déi dif liéu ndi bd va cap nhat cac thay ddi lién quan dén hoat
dong kinh doanh.
o Lap bao céo thuc hién hgp dong, kiém soat va thuc day tién do
nh&m dam bao ké hoach.
« Theo dbi, tdng hgp va bao cao doanh thu.


https://www.facebook.com/linh0312?mibextid=ZbWKwL

2021-2024

Nhan vién Tién Tién clia ndm

SO THICH

Team Building
Tham gia cdc hoat déng vdn nghé

Hoat déng tap thé

MUC TIEU NGHE
NGHIEP

Trong 2-3 n&dm 18i, mong muén phat
trién chuyén sau trong linh vuc
Sales Admin/Trg ly Kinh doanh,
ndng cao ndng lyc quan ly dif liéu,
don hang, hgp déng va hé trg van
hanh kinh doanh.

Muc tiéu trd thanh nhan sy cé kha
ndng déc 1ap quan ly céng viéc,
hé trd hiéu qud cho déi ngii kinh
doanh va dong gép lau dai cho
doanh nghiép.

e Theo ddi, ra soat cdng ng khach hang.

e Thuc hién chdm céng cho nhan vién kinh doanh.

« Phéi hgp xU ly cac cong viéc phat sinh theo yéu ciu cla cap trén.
Diém manh nai bat: Quan ly quy trinh ti don hang — hgp déng —
doanh thu — ¢dng ng, dam bao théng tin chinh xac va hé trg doéi ngl
kinh doanh van hanh hiéu qua.

Hoc van

Trudng Pai hoc Sai Gon | 2012 - 2016
Viét Nam Hoc

Hoc luc :kha
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