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KINH NGHIEM LAM VIEC

2024 - Nay

Cong ty TNHH MTV Cho thué tai chinh
Ngan hang A Chau (ACB Leasing)- Chi
nhénh D3 Ning

2017 - 2024

Cong ty TNHH MTV Cho thué tai
chinh Ngén hang A Chéau (ACB
Leasing)

Nhin vién Dich vy khich hang (Kiém hanh chénh nhén sy)

* Thyc hién céc thao tac tiép theo sau khi khoan Cho thué tai chinh dwoc Hoi dong phé
duyét:
+ Soan thao B hop dong tin dung theo quy dinh.
+ Kiém tra tinh hop 1& va day du ciia Bo chung tir cho thué.
+ Thao tac trén hé thong quan Iy cia ACB, Ping ky giao dich bao dam, giai ngan, nhic
no, thu no.
+ Quan 1y va luu trit hd so thué tai chinh theo quy dinh cua ACB
+ Theo d&i va nhic nhd nhéan vién kinh doanh trinh Thay dbi 13i suét, thu thap Bao cao tai
chinh ciia khach khi dén han béo cdo....

* Thuec hién tit ca cac cong tac hanh chanh nhén sy tai chi nhanh.

Chuyén vién Hanh chinh - nhén sy

* Quan ly va thyc hién tit ca cic cong viéc lién quan dén nhan sy cua Cong ty:
+ Cham cong
+ Quan Iy hd so nhan sy
+ Quan Iy hop dong lao dong, thuc tap sinh
+ Thyec hién tat ca cac tha tuc lién quan dén BHXH cho nhan vién:
Béo tang, giam, cac ché d6 BHXH, tro cép théi viéc, chdt sd BHXH, dang ky MST, Giam
trur gia canh....
+ Tuyén dung
+ T chuc phong van
+ Soan va trinh cac b6 nhiém nhan sy
+ La dau mdi lién hé gitra Phong nhan sy Ngan hang ACB va Cong ty
® Thuc hién cac cong viée lién quan dén Hanh chinh:
+ Quan ly kho VPP
+ Quan 1y con diu
+ Mua sam céc trang thiét bi , lién hé bao hanh, stra chita cac tai



san, cong cu, dung cu cua Cong ty.

+ Thyc hién cac thanh toan hanh chinh, dat vé may bay, khach san... +Quan 1y cong van
dén, cong van di

+ Piéu xe cong ty

+ Quan ly tap vu va bao vé, 1ai xe cua Cong ty

SO THIiCH

Lam dd handmade

THONG TIN LIEN HE

 T6n Nit Huyén Tréin - Chuyén vién Hanh chdnh Nhan sy- 0905 660 905

© topcv.vn



