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BÙI DƯƠNG NHƯ QUỲNH
Nhân viên mua hàng

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
Mong muốn được làm nhân viên mua hàng tại Công ty Cổ phần BMC nhằm vận dụng kiến thức đã học về
Logistics và quy trình xuất nhập khẩu hàng hóa để tối ưu hóa hoạt động thu mua của công ty. 
Mục tiêu ngắn hạn: Nắm bắt nhanh chóng quy trình vận hành của công ty để thực hiện đặt hàng và theo
dõi đơn hàng một cách chuẩn xác
Mục tiêu dài hạn: Nâng cao nghiệp vụ chuyên môn để cống hiến cho sự phát triển bền vững của doanh
nghiệp và gắn bó với công ty lâu dài.

Công ty TNHH Thiết kế và Xây dựng Builditect

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

Chủ động tìm kiếm và đánh giá đối tác cung ứng nội thất văn phòng; tổng hợp thông số kỹ thuật làm cơ sở
gửi yêu cầu và tiếp nhận bảng báo giá hoàn chỉnh từ đối tác.
Liên hệ và trao đổi với khách hàng/đối tác qua email và điện thoại, tiếp nhận nhu cầu và hỗ trợ cung cấp
thông tin liên quan đến sản phẩm/dịch vụ.
Tìm kiếm và khai thác thông tin khách hàng tiềm năng từ các nguồn dữ liệu công khai, cập nhật và quản lý
dữ liệu khách hàng trên hệ thống nội bộ.
Hỗ trợ khảo sát hiện trường, trực tiếp thu thập và ghi nhận các thông tin về kích thước, kiểu dáng, mẫu mã
và vật liệu phục vụ quá trình tư vấn và triển khai công việc.

Thực tập sinh kinh doanh 
03/2026-06/2026

10/2025-01/2026

Đảm bảo các email và cuộc gọi từ khách hàng/đối tác được phản hồi nhanh trong vòng 30 phút - 1 tiếng
trong thời gian làm việc.
Hỗ trợ quản lý và lưu trữ hồ sơ theo đúng quy trình bảo mật của công ty, đảm bảo dữ liệu không bị thất lạc
hay rò rỉ.
Hỗ trợ quản lý dữ liệu trên Excel.

Công ty TNHH TM-DV-XNK Thành Danh
Thực tập sinh kinh doanh

01/2022-09/2025
Chủ động tìm kiếm và duy trì quan hệ hợp tác với hệ thống PT Gym/phòng tập nhằm phát triển kênh phân
phối sỉ sản phẩm snack healthy; trực tiếp đàm phán giá và điều phối đơn hàng.
Xây dựng danh mục 10+ nhà cung cấp tin cậy cho nguyên liệu và bao bì đóng gói; đàm phán mức chiết
khấu 10% - 15% cho các đơn hàng định kỳ.
Lập kế hoạch và tiến độ mua sắm vật tư chi tiết theo tuần/tháng, kiểm soát ngân sách thu mua và tối ưu hóa
lượng hàng tồn kho an toàn.

Nhà sáng lập Cái Tiệm Bánh 

Sử dụng thành thạo Microsoft Office
và Google Workspace
Hiểu quy trình mua hàng cơ bản

KỸ NĂNG CHUYÊN MÔN
Tỉ mỉ, cẩn thận
Phối hợp làm việc nhóm hiệu quả
Quan sát và xử lý tình huống tốt
Tinh thần chủ động học hỏi và thích nghi nhanh

KỸ NĂNG MỀM

 (+84) 919323249 Bình Thạnh, TP HCM

HỌC VẤN

Cử nhân Kinh doanh quốc tế
Đại học Cần Thơ | 2022-2026

CHỨNG CHỈ
Chứng chỉ Tiếng Anh VSTEP B1
Chứng chỉ Ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT)
Chứng chỉ Khai thác cảng và Logistics Tân Cảng STC

HOẠT ĐỘNG
Ban điều hành CLB Học thuật COMMANDO - Trường Kinh Tế
Tham gia tổ chức Công tác xã hội tại Trung tâm CTXH Cần Thơ
Thành viên Bạn Sự kiện - CLB nhạc kịch thiện nguyện IB Show


