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@ KDC Hoang Hai, xa Ba Diém,
TPHCM
Cac ky nang

4, Giao ti€p & Lam viéc nhém
4, Tinhoc van phong
4! Doc hiéu va giao tiép Tiéng anh cd ban

4 XUy chimg tir xudt nhap khdu

Ching chi

08/2023
Chung chi tin hoc van phong

S4 thich

Tim toi hoc héi kién thirc méi théng qua trang
Google, Youtube, Al

PHAM HONG HUYEN
TRANG

NHAN VIEN THU MUA

“Téi mudn tan dung kién thitc va k¥ ndng ctia minh dé trd thanh mot
nhan vién xudt séc. Téi mong mudn trau déi ban than, biét cdch téi uu
chi phi var dem lai Igi ich cho doanh nghiép. T6i dang tim kiém cg hoi
viéc lam trong linh vuc xudt nhap khdu, logistics va sén xudt chudi cung
mg v&i niém yéu thich vai dam mé vdi linh vuc ndy vi thé téi hy vong véi
su ¢6 gding khéng ngling nghi clia ban than cung vdi su gitp d& clia
cong ty t6i s& sém trd thanh moét nhan vién clia céng ty mang lai nhiéu
Igi nhudn cho doanh nghiép”.

Kinh nghiém lam viéc

CONG TY TNHH PROCTER & GAMBLE 03/2024 - 06/2024
VIET NAM

Nhdén vién Tu vén ban hang

* Khdch hang thiéu thong tin vé sén phdm, anh hudng dén quyét dinh
mua hang. Cap nhdat thong tin sdn phdm mdi, tu vdn dua trén nhu céu
thuc té clia khdch hang. H6 trg sau mua hang.

* T&ng 20% ty 1é khdch hang quay lai mua sém nhd dich vu tu vén tan
tam.

* Sau khi khdch hang dé mua san phdm va cé bét ky thdc méc ndo thi
sé& | ngudi hé trg gidi quyét van dé. Bén canh dé, ciing sé cung cép
cho khdch hang théng tin vé chuong trinh khuyé&n mai, gidm gid, v.v.

* Kiém dém hang tai qudy va hang luu tai kho.

CONG TY TNHH TMDV VAN CHUYEN XUAT @RY7E BRIy

NHAP KHAU MINH TAN
Thuc tép sinh Chiing tir, OPS

* Ching tUr xudit nhap khdu can dugc kiém tra chinh xdc dé tranh sai
s6t trong thong quan. Kiém tra va hodn tdt cdc chiing ti nhu hdéa
daon, t6 khai, C/0O, BL, Packing List.

* DAm bdo hé s6 hgp & théng quan nhanh chéng, han ché chi phi phdt
sinh cho coéng ty.

* Chiu trdch nhiém dé giao nhan ching tir xudt nhap khdu tir bd phan
kinh doanh (Sales) hodic bo phan chiing tir xudt nhdp khdu
(Documents).

* Déng thdi, can phdi hgp véi bd phan nha nudc (thué, thong quan), dé
hodin thién cdc thi tuc xudt nhdap khdu cho 16 hang. Thuc hién lénh
giao nhan héing hod, xudt trinh chiing tif véi cd quan nhd nudc.

CONG TY TNHH HUNUFA VIET NAM 02/2025 - 04/2025

Nhan vién Sales Admin

* Hb trg bd phdan kinh doanh trong cdc céng viéc hanh chinh, quan ly
ditliéu, theo d&i don hang, hgp déng va chédm séc khdch hang nham
dam bdo hoat déng kinh doanh dién ra suén sé, hiéu quad.

* Nhéip vai theo d&i dan hang, bdo gid, hgp déng mua ban.



* Phéi hop véi cdc bo phan lién quan nhu ké todn, kho, s&n xudt va vén
chuyén dé dam bdo giao hang ding tién dd.

* Theo déi va nhdc nhd cong nd khdch hang.

* Téng hdp s6 liéu, bdo cdo doanh s8, KPI, bdo cdo tudn/thdng cho
cdp trén.

CONG TY TNHH CONG NGHE BAO Bi GIAY (@RI IR

TIEN PHAT
Nhan vién Sales Admin

* Tiép nhan don ddt hang tir nhén vién sales hodc khdch hang. Nhép
don hang (Sales Order) vao hé théng. Kiém tra théng tin don hang,
quy cdch thung carton, sé lugng.

* Cdp nhdt tinh trang don hang cho sales va khdch hang.

* Qudin ly hd s & chiing tir bdn hang

* Phéi hop véi cdc bo phan lién quan gém cdc b phén san xudt, kho
va van chuyén dé hang giao ding tién do.

Hoc vdn

Trudng PH Céng Thuong TPHCM 08/2021 - 11/2025

Ngéanh hoc Kinh doanh quéc té
GPA: 3.01/4

Hoat dong

Trung tam Hién mau nhan dao TP.HCM 08/2022 - Hiéntai

Tinh nguyén vién
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