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khẩu

HỌC VẤN

Tin học văn phòng(word,excel,...)

Kĩ năng làm việc độc lập và làm

việc nhóm

Khả năng giao tiếp và chịu áp

lực công việc cao

Quản lí thời gian và công việc

Kĩ năng đọc hiểu chứng từ

Hiểu về incoterns

Tiếng anh đọc hiểu chứng từ

Tiếng anh A2

Chứng chỉ tin học

Mục tiêu trở thành Nhân viên Thu mua, tận dụng nền tảng về xuất nhập
khẩu và kinh nghiệm thực tập trong lĩnh vực logistics để hỗ trợ quy trình
mua hàng hiệu quả. Có định hướng phát triển chuyên sâu trong việc tìm
kiếm và đánh giá nhà cung cấp, thương lượng điều khoản và kiểm soát chi
phí, đồng thời đảm bảo tiến độ và chất lượng hàng hóa theo yễu cầu
doanh nghiệp

MỤC TIÊU NGHÊ ̀NGHIỆP

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

Công ty TNHH Rotomatik vn
Thực tập sinh thu mua(T11/2025-T1/2026)

Hỗ trợ tiếp nhận yêu cầu mua hàng từ bộ phận Sales và các phòng

ban liên quan.

Tham gia tìm kiếm và đánh giá nhà cung cấp trong và ngoài nước

theo tiêu chí chi phí – chất lượng – thời gian giao hàng.

Sử dụng phần mềm nội bộ (Tiha) để tạo đơn hàng, theo dõi và cập

nhật trạng thái đơn hàng.

Phối hợp với bộ phận Kỹ thuật để hiểu rõ thông số kỹ thuật của vật tư,

phụ tùng.

Làm việc với bộ phận Kho nhằm kiểm soát tồn kho và lập kế hoạch đặt

hàng phù hợp.

Hỗ trợ tìm hiểu và chuẩn bị các chứng từ cơ bản liên quan đến thủ

tục nhập khẩu

Quận 7,thành phố Hồ Chí Minh

huuhung.intltrade@gmail.com

0375480103
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GPA: 2.89

Công Ty TNHH Ant Logistics
Thực tập sinh sales logistics(T7/2025-T11/2025)

Hỗ trợ xử lý chứng từ xuất nhập khẩu (Invoice, PackingList, Bill of

Lading…)

Hỗ trợ tìm kiếm khách hàng và nhà cung cấp

So sánh báo giá từ nhiều nguồn để đánh giá chi phí và lựa chọn

phương án tối ưu

Phối hợp theo dõi tiến độ đơn hàng và xử lý các vấn đề phát sinh,

trao đổi với đối tác về lịch trình giao hàng.

Kiểm tra chứng từ, đảm bảo quy trình đơn hàng được thực hiện chính

xác
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