LY KHANH NHAT MINH

NHAN VIEN TRUYEN THONG

£ nhatminh.20032018@gmail.com  [] 0346835970 @ BinhTan, HS ChiMinh

T6t nghiép nganh Qudc té hoc, cé kinh nghiém trong céng tac hd trg van hanh, hanh chinh, truyén théng va
diéu phéi su kién. Thanh thao téng hop di liéu, quan ly hd so tai liéu, diéu phéi céng viéc va phéi hdp véi cac
phong ban lién quan. SU dung tét Canva, Capcut, cé tinh than trach nhiém cao, can than, ti mi va chu déng hoc
hoi.

KINH NGHIEM

e 12/2025-02/2026 NHAN VIEN HANH CHINH (HO TRO)

Cong ty Co phan Phat trién  « Hb trg cac chién dich truyén théng va marketing theo chi dao clia Giam déc
va Cung Ung Ngudn nhan khéi va Giam déc cac phong ban chic nang.

Iuc A Chau (ACBH) ¢ Theo ddi va cap nhat ndi dung trén nhiéu kénh truyén théng, bao gom

Mobile App, Website, ZNS va EDM, dam bao tinh nhat quan vé théng diép va
thai gian trién khai chién dich.

e HOé tro téng hop dii liéu va thuc hién cac céng viéc hanh chinh van phong.

e Soan thado ndi dung, hé trg quan ly hé sc va tai liéu.

e Ph&i hgp vdi cac phong ban lién quan dé dam bao céng viéc dudc hoan
thanh dudng tién do.

e 25/03/2025-25/05/2026 THYC TAP SINH TRUYEN THONG VA SU KIEN
Hiép Hoi Tai ché Chat thai e HO& trg quan ly va duy tri mai quan hé véi hoi vién, phdi hgp cac hoat déng
Viét Nam tuang tac va két néi.

e Soan thao ndi dung truyén théng cho fanpgae va website cla Hiép hoi.

e Tham gia diéu phai va van hanh cac su kién v3i gquy mé trén 100 ngugdi tham
du.

o Hb trg thiét k& va chuan bi cac &n pham POSM phuc vu su kién, bao gém
backdrop, standee va poster.

e Ph&i hop v3i cac bd phan lién quan trong céng tac hau can va trién khai su
kién, ddm bao dung k& hoach.

e Quan ly, sdp x&p va luu trif ho sg, tai liéu hanh chinh, ddm bao théng tin day
du va dé dang tra cdu.

e Thuc hién bao cdo céng viéc dinh ky va hoan thanh cac nhiém vu dugdc phan
cong ddng thdi han.

e 2021-2022-2023 SANG TAO NOI DUNG PHONG SU QUANG BA DU LICH PIA
PHUGNG (NHOM TRUGNG)
e Chiju trach nhiém bién tap néi dung va kich ban.
e Chiu trach nhiém thuyét trinh y tudng va ndéi dung mudn truyén tai.
e Lénytudng va chinh slia Video truyén théng dat 3 1an diém 9 trd |én tU danh
gia cua Giang vién

e 06/2022- 09/2023 NHAN VIEN THU NGAN
Texas Chicken ¢ N3m bat tdm ly va nhu cdu khach hang, hé trg cho viéc order, phuc vu tét
nhat.

e« Dam bao hoan thanh dudc cac KPI trong ngay ma Trudng ca yéu cau.

e Phan chia céng viéc hgp ly, hoan thanh dung thgi gian va dap Ung hiéu qua
trong cac khung gig cao diém.

o Lang nghe va xU ly cac van dé phat sinh, gidi dap thac mac va khiéu nai
nham dam bao su hai ldbng clia khach hang

CERTIFICATIONS SKILLS EDUCATION

e TOEIC Certificate e Microsoft Office (Word, e Thich Uing va hoc hoi Pai hoc Sai Gon
(Listening & Excel, PowerPoint) nhanh chéng ’ Ql:lé'c t'é' hoc
Reading) e Canva, Capcuts, e Quan ly thai gian tét 2021-2025 ’

¢ Microsoft Office ChatGPT,... e Chiu ap luc tot
Specialist (MOS) e Teamwork

¢ Ky nang giao tiép tot
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